
3. Nachtrag 
zur Geschäftsordnung

der Gemeindevertretung Ottendorf

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Ottendorf hat aufgrund des § 34 der 
Gemeindeordnung (GO) für Schleswig-Holstein in der Fassung vom 28. Februar 
2003 in der zur Zeit geltenden Fassung am 11.09.2025 den folgenden 3. Nachtrag 
zur Geschäftsordnung beschlossen:

§ 1 Änderungen

§ 5 erhält folgende Fassung:

§ 5 Einberufung der Gemeindevertretung

1. Der/Die Bürgermeister/in beruft die Gemeindevertretung unter Mitteilung von 
Zeit, Ort und Tagesordnung zu Sitzungen ein, so oft es die Geschäftslage 
erfordert. Sie ist mindestens einmal im Vierteljahr einzuberufen. Die 
Einberufung erfolgt durch eine E-Mail an die Mitglieder der 
Gemeindevertretung, die einen Link zum Ratsinformationssystem (RIS) des 
Amtes enthält. Das Amt nutzt derzeit das RIS „ALLRIS“.

2. Die Ladungsfrist bestimmt sich nach § 34 Abs.4 GO. Das fristgemäße 
Hochladen von Dokumenten in das RIS und die Benachrichtigung der 
Mitglieder des Ausschusses ist mit Datum zu dokumentieren. Wird die 
Ladungsfrist von 1 Woche unterschritten, sind die besonderen Gründe in der 
Ladung zu erläutern.

3. Mitglieder der Vertretung, die aus triftigem Grund an der Sitzungsteilnahme 
ganz oderteilweise verhindert sind, teilen dies dem/der Bürgermeister/in 
unverzüglich mit.

4. Eine Verletzung der Form oder Frist der Einberufung der Gemeindevertretung 
(Ladung) gilt als geheilt, wenn alle Gemeindevertreter/innen zur Sitzung 
erscheinen. Dies gilt auch, wenn einzelne Gemeindevertreter/innen der Sitzung 
fernbleiben, ihr Fernbleiben zuvor aber gegenüber der/dem Bürgermeister/in 
entschuldigt haben (siehe Abs.3).

Die Frist zur Einberufung gilt auch als gewahrt, wenn infolge technischer 
Schwierigkeiten oder aus zufälligen Gründen einzelne 
Gemeindevertreter/innen eine Ladung verspätet erhalten haben.



§ 7 Abs.1 Satz 1 wird wie folgt ersetzt:

Nach Beratung der Tagesordnung im Ältestenrat, setzt der/ die 
Bürgermeister/in Tagungsort, Tagungszeit und die Tagesordnung fest.

§ 2 Inkrafttreten

Dieser 3. Nachtrag zur Geschäftsordnung tritt am Tag nach der Beschlussfassung in 
Kraft.

Ottendorf, 13.10,2025


