
Die Gemeinde Felde beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine/n oder mehrere Protokollführer/innen (d/m/w)  
 

einzustellen. 
Die Tätigkeit wird auf geringfügiger Basis mit einem Stundenlohn von 12,50€ vergütet. 
 
In der Gemeinde Felde existieren aktuell folgende Fachausschüsse: 

- Bildungs-, Sozial- und Kulturausschuss 
- Finanzausschuss 
- Liegenschaftsausschuss 
- Planungs-, Bau- und Umweltausschuss. 
 

Insgesamt beläuft sich die Zahl der Sitzungen in diesen Ausschüssen auf etwa 20 Sitzungen pro 
Jahr.  
 
Die Tätigkeit beinhaltet die Protokollführung sowie die Protokollerstellung bei allen in der 
Gemeinde stattfindenden Ausschusssitzungen. Für die Protokollerstellung ist das 
Ratsinformationssystem Allris zu verwenden. Eine Einweisung in dieses Programm erfolgt durch 
die Amtsverwaltung.  
 
Die Sitzungen der gemeindlichen Gremien finden zudem regelmäßig in den Abendstunden statt.  
Die Bereitschaft, abends zu arbeiten sowie Kenntnisse in Microsoft Office-Programmen sind daher 
erforderlich. 
 
 
Bei Rückfragen melden Sie sich bitte bei dem Bürgermeister Herrn Greve unter 17361202151/0  

oder unter bgm.felde@amt-achterwehr.de. 
 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden bis zum 18.06.2023 erbeten an die  
Gemeinde Felde 

über das Amt Achterwehr 
– Hauptamt – 

Inspektor-Weimar-Weg 17 
24239 Achterwehr 

 
oder vorzugsweise per E-Mail an bgm.felde@amt-achterwehr.de. 

 
 

Wir begrüßen Bewerbungen, unabhängig von Nationalität, ethnischer und sozialer 
Herkunft, Religion und Weltanschauung, Alter sowie sexueller Identität. Eine 
Behinderung ist grundsätzlich kein Hindernis für Ihre Einstellung, bei gleicher Eignung und 
Befähigung berücksichtigen wir Ihre Bewerbung mit Vorrang. 
 


